'K'“““““‘, Céng ty C6 phan CMC MSDN: 2600106523
! Tru sé: L6 B10 - B11 Khu cong nghi¢p Thuy Van, Xa  Tel: 02103991706
1 . C u
HCcMC
1

Thuy Van, Thanh phé Viét Tri, Phut Tho Website: cmctiles.vn

DU THAO

QUY CHE TO CHUC VA BIEU QUYET

TAI DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Kinh givi: PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

CONG TY CO PHAN CMC

Can civ Ludt Doanh nghiép 2020 va cdc van ban hwong dan thi hanh;
Can cu Lugt Chung khoan 2019,

Can cir Nghi dinh 155/2020/ND-CP huéng dan Ludt Chirng khodn 2019;
Can cit Piéu 1¢ 16 chirc va hoat déng ciia Céng ty Cé phan CMC.

Dé Dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2023 (“Pai hi”) ciia Cong ty Co phan CMC
(“Cong ty”) duogc tién hanh nhanh chong, thuén loi, dat dugc thanh cong tbt dep, dam
bao quyén loi cua cac ¢ dong va tudn thu cac quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Piéu 18
Cong ty.

Ban t6 chtrc Pai hoi kinh trinh Pai hoi déng c dong thong qua “Quy ché té chire va

biéu quyét tai Pai hoi dong cé dong thwong nién niam 2023” (“Quy ché”) vai cac noi
dung chinh nhu sau:

Dicu 1. Nhiém vu cia Dai héi

Biéu quyét théng qua Quy ché T6 chuc va biéu quyét tai Pai hoi; Chuong trinh
Dai hoi; Ban kiém phiéu.

Thao luan va biéu quyét thong qua Bao cdo ciia Hoi ddng quan tri va Ban Tong
Giam Ddc vé hoat dong nam 2022 va K¢ hoach hoat dong nam 2023; Bao c4o hoat
dong cua Ban kiém soat nam 2022;

Thao ludn va biéu quyét thong qua Bao céo tai chinh nim 2022 di dugc kiém toan;

Théo luan va biéu quyét thong qua To¢ trinh vé viéc lya chon Danh sach don vi
kiém toan cho nim tai chinh 2023;

Thao luan va biéu quyét thong qua T trinh thong qua phuong 4n phan phdi lgi
nhuén nam 2022; viéc chi tra thi lao HDQT, Ban Kiém soat nam 2022 va Ké hoach
chi tra thu lao cia HPQT, BKS nam 2023;

Thao ludn thong qua céac van dé khac phat sinh tai Pai hoi;

Biéu quyét thong qua Bién ban Dai hoi.

Diéu 2. C6 dong tham dy Pai hdi dong c6 dong

Cac cb dong cua Cong ty cb tén trong danh sach c6 dong chét ngay 15/03/2023 déu cd
quyén tham dy Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2023 cia Cong ty.



1. Céac cb dong hodc ngudi duoc iy quyén khi dén tham du Pai hoi phai dang ky
v6i Ban kiém tra tu cach c¢6 dong dé nhan Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét
trong d6 co ghi tén c6 dong hodc nguodi duge ty quyén, ma sd biéu quyét va sd
¢6 phan c6 quyén biéu quyét trong ting cua cd dong.

2. C6 dong hodc dai dién theo uy quyén khi vao phong Pai hoi phéi c6 mit ding
thoi gian quy dinh va lam thu tyc dang ky v6i Ban t6 chirc Pai hoi. C6 dong hodc
dai dién theo uy quyén phai mang theo cac gidy to sau dé chimg minh tu cach
tham dy cua ban than va thuc hién thu tuc dang ky, xac nhan véi Ban td chirc Dai
hoi:

(4) Truong hop c6 dong la cd nhan truc tiép tham dw hop Pai héi, phdi mang
theo CMND/Thé Can cudc cong dan/Ho chiéu (ban gdc) con thoi han sir
dung.

(B) Truong hop c6 dong la ca nhdn 1y quyén cho nguwoi khdc dir hop Pai héi,
dai dién theo ity quyén phai mang theo:

+ CMND/Th¢ Can cude cong dan/Ho chiéu (ban géc) con thoi han st dung;
va

+ Giay ty quyén hop 1 theo quy dinh ctia Cong Ty.

(C) Truong hop cé déng la t6 chirc ma ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia t6
chire tryec tié}) tham dy hop PHDCD, nguoi dai dién theo phap ludt cua 16
chirc phadi mang theo:

+ Ban sao Gidy Ching nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap
(ban sao c6 chirng thuc hop 1¢); va

+ CMND/Th¢ Can cudc cong dan/HO chiéu cua nguoi dai dién theo phap
luat (ban gdc) con thoi han sir dung.

(D) Truwong hop c6 dong la té chirc ma té chivc dé ity quyén cho nguwoi khdc
khong phai la nguoi dai dién theo phap ludt cua 16 chirc du hop Pai Hoi,
ngueoi diege 11y quyén ndy phdi mang theo:

+ CMND/Thé Cin cudc cong dan/Ho chiéu (ban gbe) con thoi han st dung
ctia ngudi dugce Gy quyén;

+ Ban sao Gidy Ching nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap
(ban sao c6 chung thuc hop 1€); va

+ Gidy uy quyén hop 18 theo quy dinh cta Cong Ty.



Truong hop Co dong hodc dai dién theo tiy quyén khong thé xuét trinh cac gidy
to dé ching minh tu cach tham du cta ban than tuong tng theo cac truong hop
(A), (B), (C) va (D) ké trén, Ban t6 chirc Dai hoi c6 quyén va s& tir chdi viee Co
déng hoic dai dién theo uy quyén d6 tham du hop Pai hoi.

Nguoi duoc ity quyén tham dy Dai hoi sir dung mau iy quyén do Cong ty gui
kém Thong bao moi hop hodc mau khic dugc Cong ty chap thun trén co s¢ phu
hop quy dinh phép luat, khong dugc oy quyén lai cho nguoi thir ba tham du Pai
hoi;

Khéng hut thude 14 trong phong Dai hoi;

5. Khéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai

hoi. TAt ca céac may dién thoai di dong phai tat hodc khong dugc dé chudng;

. Viéc ghi am hodc ghi hinh tai Pai hoi phai dugc sy cho phép cua Chu toa va/hodc

nhét tri cta toan bo cd dong du hop.

C6 dong/nguoi duoc ty quyén tham dy Pai hoi, trong sudt thoi gian dién ra Dai
ho1, phai ngé)i dang vi tri, khu vuc do Ban td chirc Dai hoi quy dinh, tuan tha theo
sy huéng dan cia Poan Chu tich, img xir vin minh, lich sy va tuan thu cac quy
dinh vé& an ninh, trat tu tai noi du hop theo yéu cAu cua Ban Té chirc Pai hoi.

Vi loi ich chung ctia Pai hoi, C6 dong/ngudi duge oy quyén tham du Pai hoi co
thé bi Ban T chtrc Pai hoi tir chdi viéc tham dy Pai hoi khi vi pham, khong thuc
hién dung cac quy dinh vé an toan, trat tu tai cudc hop.

Diéu 3. Poan Chii tich

1.

Poan Chu tich gdm tdi thiéu 03 nguoi, bao gdm 01 Chu toa do Chu tich Hoi dong
Quan tri dam nhiém va cac thanh vién do Chu tich Hoi déng quan tri chi dinh. Chu
tich Ho1 déng quan tri la nguoi Chu toa Dai hoi déng cd dong. DPoan Chu tich diéu
hanh cong viéc cua Pai hdi theo ndi dung, chuong trinh ma Hoi déng quan tri
(“HDPQT?”) trinh va dugc Pai hdi thong qua.

Nhiém vu cua Poan Chu tich:

a.

€.

Diéu hanh cac hoat dong cta Pai hoi dong cd dong Cong ty theo chuong trinh
du kién ciia HPQT da dugc Pai héi dong c6 dong thong qua;

Huéng dan cac cb dong va/hodc dai dién theo ty quyén va Dai hoi thao luan
cac ndi dung co trong chuong trinh;

Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

Théo luan, lam rd nhitng ndi dung lié€n quan dén chuong trinh Dai hdi theo dé
nghi ctia ¢6 dong.

Quyét dinh va xir Iy cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

Nguyén tic lam viéc ciia Poan Chi tich:



Chu toa 13 nguoi diéu hanh va quyét dinh cao nhit tai Pai hoi. Cac thanh vién
Doan Chu tich thuc hién cac nhi€ém vu do Chu toa phan cong/ iy quyén.

Diéu 4. Ban Thu ky Pai hoi

1. Ban thu ky cua Dai hoi bao g6m tdi da 02 ngudi do Chu toa chi dinh; chiu trach
nhiém trude Chu toa, BDoan Chu tich, Pai hdi déng ) dong vé nhiém vu cua minh

va dudi su diéu hanh cua Chu toa.

2. Nhiém vu cua Ban Thu ky:

a.

d.

c.

f.

Ho trg Poan Chu tich cong bd noi dung chuong trinh, du thao cac van kién,
két luan, Nghi quyét ciia Pai hdi va thong bao cua Poan Chu tich gtri dén cac
c6 dong khi dugc yéu cau;

Tiép nhan, sip xép phiéu ding ky phat biéu cac y kién cta cac c6 dong, chuyén
Poan Chu tich quyét dinh;

Ghi chép déy du trung thuc toan bo nodi dung dién bién Pai hdi va cac van dé
da dugc céc co6 dong thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop Dai hdi;
Soan thdo Nghi quyét vé cac van dé duge thong qua tai Dai hoi;

Poc ndi dung Bién ban hop 1am co s¢ dé Pai hoi thong qua;

Thyc hi¢én cac cong viée khac theo yéu cau hoac phan cong cia Chu toa.

Diéu 5. Ban Kiém tra Tw cach ¢ dong

1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong cua Pai hoi gdm tdi da 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng
Ban va tdi da 02 thanh vién do Chu tich HPQT Céng ty chi dinh.

2. Nhiém vu cia Ban Kiém tra tu cach c6 dong:

Théam tra tu cach cd dong va dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi.

Ban kiém tra tu cach c6 dong bao cdo v6i Pai hoi dong ¢ dong tinh hinh ¢ dong
du hop. Néu cudc hop co dir s lugng c6 dong/ nguoi duge oy quyén cia cd dong
c6 quyén du hop dai dién trén 50% sb c6 phan co quyén biéu quyét tham duy thi
cudc hop Pai hoi dong c6 dong Cong ty dugc tién hanh theo dung quy dinh.
Ban Kiém tra tur cach c6 dong phai lap Bién ban kiém tra tu cach c6 dong, bao
cao va chiu trach nhiém trudc Pai hoi déng cd dong khi thyc hién nhi€ém vu cua
minh.

Sau Dai hoi, Ban Kiém tra tu cach c6 dong phai ban giao Bién ban kiém tra tur
cach cb dong kém theo danh sach ) dong du hop cho Ban T6 chire Pai hoi phuc
vu cong tac luu trir.

Thyc hién cac cong viéc khéc theo yéu cau hodc phan cong cua Chu toa.

DPiéu 6. Ban Kiém Phiéu



1. Ban kiém phiéu ctia Dai hoi gdm tbi da 03 nguoi, bao gdm 01 Trudng Ban va t6i da
02 thanh vién do Chu toa dé nghi va duoc Pai hoi biéu quyét thong qua.

2. Nhiém vu cia Ban ki€m phicu:

Pho bién Thé 1& biéu quyét va hudng dan cac cd dong thuc hién biéu quyét;

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Dai hoi;
Xem xét va bao cdo Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hoic
don thu khi€u nai vé két qua biéu quyeét.

Thong bao két qua biéu quyét cho Ban thu ky cip nhat vao ndi dung Bién ban
hop;

Ban kiém phiéu phai lap Bién ban Kiém phiéu, béo céo va chiu trach nhiém trudc
bai hoi dong c6 dong khi thyc hién nhi€ém vu ctia minh.

Sau Dai hoi, Ban Kiém phiéu phai ban giao Bién ban kiém phiéu kém theo toan
bd Phicu bi€u quyét cho Ban T6 chirc Pai hdi phuc vy cong tac luu trit.

Thuc hién cac cong viéc khéc theo yéu cau hodc phan cong cua Chu toa.

Diéu 7. Thio luin tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

Viéc thdo ludn chi dugc thuc hi¢n trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac
van d¢ trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong cb dong. Trong trudng
hop Pai hoi can nhiéu thoi gian thao luan hon dy kién thi Chu toa s& c6 tham
quyén quyét dinh van dé nay.

MJi ¢6 dong khi t6i tham dy Pai hoi s& dugc phat Phiéu Thao luan. C6 dong
hodc dai dién theo iy quyén c6 ¥ kién phai dién dy di thong tin ¢ dong va ghi
rd ndi dung can trao d6i vao Phiéu Thao luan di dugc phat va chuyén cho Ban
Thu ky Pai hoi;

Ban Thu ky DPai hoi sé€ sép xép cac Phiéu Thao luan va chuyén 1én cho Poan chu
tich;

Co dong hoic dai dién theo Gy quyén khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio
tay va phai tuan thu cac quy dinh sau:

+ DPuoc su chép thuan cua Chu toa;
+ Phai néu tén va ma sé biéu quyét trudc khi phat biéu;

+ Noi dung phat biéu phai ngén gon va phu hop véi Chuong trinh Dai hoi;

2. Giai dap y kién ciia cac c6 dong hoic dai dién theo iy quyén:

Trén co so Phiéu Thao luan cta c6 dong, Chu toa hodc nguoi duge Chu toa chi
dinh sé& giai dap y kién c6 dong hodc dai dién theo uy quyén;



- Truong hop c6 nhidu ndi dung thao luan va thoi luong thao luan khong du, Chi
toa duoc toan quyén xem x€t, lya chon ndi dung dé wu tién thao luan dam bao
tinh phu hop va thiét thuc nhét cho c6 dong.

Diéu 8. Biéu quyét thong qua cac vin dé tai Pai hoi
1. Nguyén tic:

- Tét ca cac van dé trong chuong trinh hop cua Pai hdi déu phai dugc Pai hoi déng
b dong thao luan va lay biéu quyét cong khai bang cach gio Thé biéu quyét hodc
b6 phiéu kin bang Phiéu biéu quyét (tiy tirng néi dung biéu quyét) dbi voi tat ca
¢ dong va/hodc dai dién theo ty quyén.

- Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét dwoc Cong ty in va duoc phat cho ¢ dong/dai
dién theo iy quyén tai thoi diém bat dau va s& dugc Ban T6 chirc thu lai tai thoi
diém két thiic cudc hop Pai hoi dong cd dong. Mdi ¢ dong/dai dién theo uy
quyén duoc cip mot Thé biéu quyét va mot Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu quyét
ghi 16 Mi s ¢6 déng, Ho va tén, S phiéu biéu quyét ciia ¢b dong d6. Trén Phiéu
biéu quyét, ngoai cac ndi dung nhu ghi nhan tai Thé biéu quyét con co cac ndi
dung biéu quyét theo Chuong trinh hop ctia Pai hoi déng ¢ dong va phan chir
ky cta c6 dong/ Nguoi duge iy quyén cuia ¢d dong.

2. Phwong thirc biéu quyét:

2.1. Phwong thirc gio Thé biéu quyét
Céc n6i dung biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét:

- Théng qua Quy ché t6 chic va biéu quyét tai Pai hoi;

- Thong qua Chuong trinh dai hoi;

- Thong qua thanh phan Ban kiém phiéu;

- Thong qua Bién ban hop Pai hoi déng cd dong;

- Mot s6 ndi dung khac thudc thdm quyén cia Dai hoi dong cd déng do Chu
toa quyét dinh.

Céch biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét:

- Cb dong va/hodc dai dién theo iy quyén (tan thanh, khong tan thanh, khong
c6 v kién) ddi v6i mot van dé bang cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai Pai
hoi;

- Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac co dong hoic dai dién theo ity quyén
biéu quyét tan thanh thong qua s& gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban
kiém phiéu s& danh ddu M3 s6 c6 dong va sd cd phan c6 quyén biu quyét
tuong (mg cta timg ¢ dong hoic dai dién theo iy quyén tan thanh. Tuong
tu, theo su diéu hanh cua Chu toa, cac co dong hodc dai dién theo uy quyén
khong tan thanh hoac khong c6 ¥ kién s& 1an lugt gio Thé biéu quyét;

- Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét thong qua mdi ndi dung dugc Chi
toa d& nghi xin y kién Dai hoi, Ban Kiém phiéu sé& tién hanh kiém phiéu va
Ban Kiém phiéu/ Chu toa cong bd két qua biéu quyét trudc toan Dai hoi.

2.2. Phuwong thirc bé phiéu kin



Cac ndi dung biéu quyét bing phwong thirc bé phiéu kin (Phiéu biéu
quyét):

Béo cao cua Hoi dong quan tri va Ban Tong Giam Pdc vé két qua hoat dong
nam 2022 va ke hoach hoat dong nam 2023;

Béo cao hoat dong cuia Ban kiém soat nim 2022;

B4o céo tai chinh ndm 2022 d3 duoc kiém toan;

Lua chon Danh sach don vi kiém toan cho nim tai chinh 2023:

Phuong 4n phan phdi loi nhuan nam 2022;

Viéc chi tra thu lao HPQT, Ban Kiém soat nam 2022 va Ké hoach chi tra thu
lao cia HDQT, BKS nam 2023;

Céc van dé khac thudc tham quyén cua Pai hoi dong c6 dong.

Ciach biéu quyét bang hinh thirc bé phiéu kin:

Cb dong va/hoic dai dién theo uy quyén tich (X) hoic (\) vao 6 Tén
thanh/Khong tan thanh/Khong c6 y kién ddi voi van dé can lay biéu quyét duogc
ghi trong Phiéu biéu quyét; Ky va ghi 1 ho tén vao Phiéu biéu quyét.

Sau khi hoan thanh, c6 déng va/hodc dai dién theo iy quyén bo phiéu theo
huéng dan ctia Ban Kiém phiéu tai Pai hoi.

Sau khi dam bao tit ca cd dong va/hodc dai dién theo iy quyén tham gia Pai
hoi da bo phiéu xong, Ban kiém phiéu sé& tién hanh kiém phiéu va cong bd két
qua kiém phiéu truéc toan Pai hoi.

3. Thé 1é biéu quyét:

3.1

3.2

Ctr 01 (mdt) c6 phan twong duong véi mot quyén biéu quyét. Mdi co dong
va/hodc dai dién theo Gy quyén tham dyu dai di¢n cho mdt hodc nhiéu quyén bi€u
quyét s& dugc cap 01 (mdt) thé biéu quyét va 01 (mdt) Phiéu biéu quyét tich hop
s0 quyén biéu quy€t turong Ung.
Cac van dé can lay biéu quyét tai Pai hoi duoc thong qua khi dat duoc ty 1¢ biéu
quyét tan thanh cua trén 50% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét tham du Pai hoi:
Béo céo ctia HPQT va Ban Tong Giam Pdc vé hoat dong nam 2022 va Ké
hoach nam 2023;
Béo cao hoat dong ctia BKS nam 2022;
B4o c4o Tai chinh d3 duge kiém toan nam 2022;
Phuong an phan phéi loi nhuan nam 2022;

Phuong éan chi tra thu lao HPQT, BKS ndm 2022 va ké hoach chi tra thu lao
cua HDQT, BKS nam 2023;

Lua chon danh sach don vi kiém toan cho nim tai chinh 2023;

Mot s6 noi dung khac thude tham quyén cia Dai hoi dong c6 dong ngoai trir
cac ndi dung quy dinh tai Piém 3.3 Khoan 3 Piéu 8 Quy ché nay.



3.3 Céc van dé biéu quyét tai Dai hoi duoc théng qua khi dat dugc ty 1¢ biéu quyét
tan thanh cua tir 65% s6 cd phan c¢6 quyén biéu quyét tham du Pai hoi tro 1én:
- Céc véan dé theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22 Piéu 18 Cong ty (néu c6).
4. Xic dinh tinh hop 1¢ ciia phiéu biéu quyét:
4.1. Phiéu biéu quyét dugc coi 1a khong hop 18 khi thudc mot trong cac trudng hop
sau:
i. Phiéu biéu quyét khong phai do Ban T chirc Pai hoi phat ra;
ii. Phiéu biéu quyét khong c6 dong dau ciia Cong ty;
iii. Phiéu biéu quyét bi rach, bi gach, téy x0a, stra chira;
iv. Phiéu biéu quyét khong c6 chit ky cta cd dong hodc nguoi dai dién theo ty
quyén cta cb dong;
v. Phiéu biéu quyét duoc c¢d dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén cua cd

dong dién cac ndi dung khong dung theo hudng dan tai Phiéu biéu quyét va
theo Thé 18 biéu quyét nay;

vi. Phiéu biéu quyét ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thic va
Hom phiéu da dugc niém phong;

4.2. Nbi dung biéu quyét tai phiéu biéu quyét duoc coi la khong hop 18 khi:

i. Co dong khong tich vao bat ky su lwa chon nao (Truong hop ca 03 é (tén
thanh, khéng tan thanh, khéng cé y kién) tai tirng vin dé can lya chon khéong
dwoc danh dau nhung c6 dong van ky, ghi ré ho tén va déng dau (néu cé dong
la t6 chirc) vao Phiéu thi Phiéu nay van dwoc xem la hop 1é va dwoc tinh la
triong hop Khéng cé y kién);

ii. Co dong tich cung luc vao tat ca hodc nhiéu hon mot su lua chon.

4.3. Céac Phiéu biéu quyét hodc noi dung biéu quyét khong hop 18 khong duoc tinh
vao két qua kiém phiéu.
Diéu 10. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hi dong co dong
Bién ban hop Dai hoi déng ) dong phai dugc Ban Thu ky 1ap, doc va thong qua
trudc khi bé mac Dai hoi.
Diéu 11. Thi hanh Quy ché
Co dong, dai dién theo uy quyén tham du hop Pai hoi phai chép hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc ctia Pai hoi dong cb dong. Co dong, dai dién theo y quyén vi
pham Quy ché nay thi tily theo mirc do cu thé Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thirc
xtr Iy theo Diéu 1& Cong ty va Luat Doanh nghiép.
Quy ché 1am viéc va biéu quyét tai Dai hoi ndy duogc trinh bay trude Pai hoi cd
dong Cong ty va dugc théng qua khi duoc su chip thuan cua trén 50% sb cb phan co
quyén biéu quyét tham du Dai hoi.



Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir thoi diém dugc Dai hoi dong C6 dong thuong nién
nam 2023 cua Cong ty thong qua va c6 hiéu luc ddi véi Dai hoi.

Chu tich HPQT - Chu toa Dai hdi s€ thay mét ky, ban hanh Quy ché nay sau khi
Pai hoi déng c6 dong thong qua toan vin Quy ché.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

TRAN DUC HUY



